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86: 4 5f{/QP-HTPLLN Ha Néi, ngay A9 thang 7 nim 2023

, ] QUYET PINH
K¢ hoach tuyén dung nhén sy cho Chwong trinh hé trg phap Iy lién nganh
cho doanh nghi€¢p nhé va vira giai doan 2021-2025

TRUONG BAN BAN QUAN LY CHUONG TRINH HO TRQ PHAP LY
LIEN NGANH CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

GIAI DOAN 2021-2025

Cén cir Lugt Hé tro doanh nghiép nhé va vira ndm 2017;

Cén cit Nghi dinh s6 55/2019/NP-CP ngay 24 thing 6 ndm 2019 cua
Chinh phil vé hé trg phdp Iy cho doanh nghiép nhé va via;

Cdn cie Nghi dinh 56 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia B6
Tw phap,

Cdn ci Quyét dinh s6 81/QP-TTg ngay 19 thing 01 ndm 2021 cua Thii
twéng Chinh phii vé viéc phé duyét chwong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho
doanh nghiép nho va viea giai doan 2021-2025;

Cin cit cée Quyét dinh cia B truomg Bé Tu phdp: Quyét dinh s6
1089/QOP-BTP ngay 01 thdng 7 nim 2021 vé viéc thanh lgp Ban Quan Iy Chwong
trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho doanh nghiép nhé va viea giai doan 2021-
2025; Quyét dinh s6 396/QD-BTP ngay 17 thang 3 ndm 2022 vé viéc bo sung
thanh vién Ban Qudn Iy Chwong trinh hé trg phdp Iy lién nganh cho doanh
nghiép nhé va visa_giai doan 2021-2025; Quyét dinh s6 150/QD-BTP ngdy 09
théng 02 ndm 2023 vé viéc thay doi Truong ban Ban Qudn 1y Chwong trinh hé
tro phdp Iy lién nganh cho doanh nghiép nhé va vira giai doan 2021-2025;

Céin cir Quyét dinh sé 2578/OP-BTP ngay 28 thdng 12 ndm 2022 cua Bj
trwong B6 Tu phdp vé viéc giao du todn ngdn séch nha nude nim 2023;

Céin cir Quyét dinh sé 18/OD-BTP ngay 06 théng 01 ndm 2023 ctia Bj
trwong Bé Tw phdap ban hanh Ké hoach trién khai cdc hoat déng ndm 2023 cua
Churong trinh hé trg phdp Iy lién nganh cho doanh nghiép nhé va vira giai doan
2021-2025;



Cén cir Quyét dinh s6 205/0D-BTP ngay 21 thang 02 ndm 2023 cua
Trudng ban Ban Qudn ly Chuong trinh hé tro phdp ly lién nganh cho doanh
nghiép nhé va vira giai doagn 2021-2025 vé viéc phdn bé du todn ngan sdch nha
nuwce nam 2023 cho cdc hoat dong cia Chuong trinh hé tro phdp 1y lién nganh
cho doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025;

Cdn cir Phidu trinh gidi quyét céng viéc ngay 05 thdng 6 ndm 2023 va
nhdt tri phé duyét ciia Truomg ban Ban Qudn Iy Chwong trinh ho tro phdp ly
lién nganh cho doanh nghiép nhé va vira giai doan 2021-2025;

Céin cir Cong vin s6 554/TCCB-CBI ngay 04 thdng 7 ndm 2023 cua Vu
T chirc cdn bé vé viéc tuyén nhdn su ky hop dong khodn viéc cho Ban Quan ly;

Theo dé nghi cia Viin phong Chuong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho
doanh nghiép nhé va vira giai doan 2021-20235.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy K& hoach tuyén dung nhéan sy
cho Chuong trinh hd tro phép 1y 1ién nganh cho doanh nghiép nhé va vira giai
doan 2021-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh,

Pidu 3. C4c Thanh vién Ban Quan 1y, Truéng Vin phong Chuong trinh, Ké
todn truéng Chuong trinh hd trg phéap 1y lién nganh cho doanh nghi¢p nho va vira
giai doan 2021-2025 va cac co quan, t6 chirc, don vi cé lién quan khac chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. {/
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) KE HOACH _
TUYEN DUNG NHAN SU CHO CHUONG TRIiNH HO TRQ PHAP LY
LIEN NGANH CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA
GIAI POAN 2021-2025
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 1377/0P-HTPLLN ngay 19/7/2023
ciia Truong ban Ban Qudn by Chuong trinh hé tro phdp B lién ngamh
cho doanh nghiép nhd va vira giai doan 2021-2025)

Ban Quan ly Chuong trinh hd tro phép 1y lién nganh cho doanh nghiép nho
va vua giai doan 2021-2025 thdéng bao Ké hoach tuyén dung nhéan su cho
Chuong trinh hd tro phap 1y lién nganh cho doanh nghiép nho va vira giai doan
2021-2025 nhu sau:

1. Muc dich

1.1. BS sung kip thoi nhan su cho Chuong trinh hd tro phap 1y lién nganh
cho doanh nghiép nh6 va vira giai doan 2021-2025 (sau day goi la Chuong
trinh).

1.2. Nang cao hiéu qua hoat déng quan ly cia Chuong trinh trong nim
2023 va nhitng nim tiép theo.

1.3. Bao dam cac hoat ddng ctia Chuong trinh dugc trién khai mot cach kip
thoi, hiéu qua, ding tién do va Ké hoach durgc phé duyét.

2. Vi tri tuyén dung

2.1. Tuyén dung 02 (hai) nhan su thuc hién cic hoat dong ctia Chuong
trinh, lam viéc tai Van phong Chuong trinh nhu sau:

a) 01 (mét) nhan su vé thyc hién céc cong viée lién quan dén Trang Thong
tin dién t& ciia Chuong trinh (dé xuét x4y dung, duy tri, quan Iy va ning cap
thanh Cdng Thong tin dién tir Qudc gia vé hd tro phép 1y cho doanh nghiép):
thuc hién truyén théng cic hoat ddng cho Chuong trinh; cac hoat dong vé diu
thau va cOng tac hanh chinh, téng hgp ctda Chuong trinh va/hoac thuc hién céac
nhiém khéic theo phin cong cua Ban Quan ly Chuong trinh va Van phong
Chuong trinh.

b) 01 (mét) nhan sy vé phép 1y thuc hién cac cong viée lién quan dén noi
dung céc hoat déng hd tro phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira; cac hoat dong
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vé d4u thau va cong tac hanh chinh, tong hop ctia Chuong trinh va/hoic thuc
hién cac nhi€ém khac theo phan cong ctia Ban Quan ly Chuong trinh va Vian
phong Chuong trinh.

3. Piéu kién du tuyén

3.1. Piéu kién chung

a) Cong dan Viét Nam, cé dia chi thuong tra tai Viét Nam, tudi khong qua
40, c6 pham chét dao duc tbt, ¢6 1y lich rd rang;

b) C6 du sirc khoé dé dam nhén cong viéce;

¢) Khéng trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chép hanh 4n
phat tu, cai tao khong giam gilt hodc chua dugc xo6a an tich, dang bi 4p dung
bién phap gido duc tai xa, phudng, thi trin, hodc dua vao co sé chita bénh, co s
gido duc bt bude.

d) Uu tién nhitng ngudi d3 c6 kinh nghiém.

3.2. Piéu kién vé chuyén mén

a) Pbi v6i nhan su thuc hién cac cong viée lién quan dén Trang Théng tin
dién tir cia Chuong trinh (dé xuét x4y dung, duy tr, quan 1y va ning cip thanh
Cong Théng tin dién tir Quéc gia vé& hd trg phap ly cho doanh nghiép): t6t
nghiép céc dai hoc nganh/chuyén nganh céng nghé théng tin, marketing, bao
chi, truyén thong...; Uu tién g vién c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu d4u
thau (trudng hop tring tuyén khéng c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu d4u thau
s& dugc cir di hoc dé dam bio ndi dung chuyén mon céc hoat dong lién quan dén
d4u thau).

b) Déi véi nhan su vé phép 1y: t6t nghiép céc dai hoc nganh/chuyén nganh
luat; Uu tién Gng vién c6 ching chi bdi dudng nghiép vu dau thau (truong hop
tring tuyén khong cé chimg chi bdi dudng nghiép vu du thiu s& duoc cir di hoc
dé dam bao ndi dung chuyén mén cac hoat dong lién quan dén déu thau).

4. Hinh thire lam viéc

4.1. Thoi gian thir viée: 90 ngay ké tir ngay duoc tuyén dung.

4.2. Két thuc thoi gian thir viéc va néu dép tng yéu clu cong viéc thi ky
Hop déng khoan viéc.

4.3. Thoi gian du kién 1am viéc cua nhéan sy khi dugc tuyén dung téi da
khong vuot qué thoi gian thyc hién Chuong trinh.

5. Mirc lwong

Murc luong hang thang theo quy dinh cua phéap luat hién hanh (muc luong
tinh theo muc t5i thiéu ving).



6. Ho so du tuyén:

6.1. So yéu 1y lich (theo mAu hd so xin viéc, c6 dan anh, déng diu xic
nhan).

6.2. Ban photo cic bing cdp, chimg chi va bang diém qua trinh hoc tép
(van bang gbc dugc yéu cdu cung cip dé dbi chiéu tai vong phéng van va hoan
thién hé so sau khi tring tuyén).

6.3. Gidy kham strc khoe do co s6' y té cAp Huyén trd 1én cép.

*Cc tai liéu ho so ddy di nhw yéu cau dwoe dung trong tii ho so xin viée,
bia hé so cé ghi ro cac théng tin ca nhan, sé dién thogi lién lac va email ciia
ung vién va mang theo CMND/CCCD dé doi chiéu.

7. Hinh thic tuyén dung

7.1. Tuyén dung théng qua hinh thirc phéng vén (tmg vién nao cé tong
diém kiém tra phong vén cao nhét tir trén xudng dudi s& duoc tuyén dung).

7.2. Trudmg hop thi sinh bing diém nhau s& do Chu tich hoi dong tuyén
dung quyét dinh.

8. T6 chirc tuyén dung

8.1. Pang tin cong khai thong tin tuyén dung trén Trang théng tin hd tro
phép 1y cho doanh nghiép va Céng théng tin dién tir B6 Tu phép, trong thdi han
15 ngay ké tir ngay ké hoach tuyén dung duoc ky ban hanh.

8.2. Tiép nhan hd so du tuyén va t§ chirc Hoi dong tuyén dung bao gbm:
dai dién Ban Quén ly Chuong trinh, Vu Phép luét dan sy - kinh té, Vu T6 chirc
can bd va Ké toan trudng Chuong trinh hd trg phéap 1y lién nganh cho doanh
nghiép nho va vira giai doan 2021-2025.

8.3. T5 chitc phong van

a) Thoi gian: dy kién trong vong 10 ngay k& tir ngdy hét han nhan hé so
dang ky tuyén dung.

b) Tai liéu 6n tap:

- Vi tri nhén vién phap I¥: cac vin ban phap luat vé hd trg phép 1y cho
doanh nghiép, nhu: Luét Hb tro doanh nghiép nho va vira ndm 2017; Nghi dinh
s6 55/2019/ND-CP ngay 24/6/2019 ciia Chinh phii vé& hd trg phap 1y cho doanh
nghiép nhé va vira; Quyét dinh sb 81/QD-TTg ngay 19/01/2021 cia Thu tuéng
Chinh phii phé duyét Chuong trinh hd trg phép 1y lién nganh cho doanh nghiép
nhé va vira giai doan 2021-2025; Théng tu sé 64/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021
ctia B Tai chinh hudéng dan 1ap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh
phi ngan sich nha nuéc phuc vu hoat dong hd tro phép 1y cho doanh nghiép nho
va vira; Quyét dinh sb 345/QD-TTg ngay 05/4/2023 cia Thil twéng Chinh phu
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phé duyét P& an: “Néang cao chét luong, hiéu qua cong tac hd tro phap ly cho
doanh nghiép giai doan 2021-2030” va cac van ban phap luét co6 lién quan.

- Vi tri nhén sy thyc hién cac cong viéc lién quan dén Trang Thong tin dién
tir ctia Chuong trinh (d& xuét x4y dung, duy tri, quan Iy va ning cp thanh Céng
Théng tin dién tir Quéc gia v& hd tro phap 1y cho doanh nghiép): cac vin ban
phap luat lién quan dén truyén thong, marketing, bdo chi, céng nghé théng tin:
Luat Quang céo 2012 s 16/2012/QH13 ngay 21/6/2012 ciia Quéc hoi; Luat Bao
chi sb 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016 cia Qubc hoi; Nghi dinh sb
15/2020/ND-CP ctia Chinh pht ngay 03/02/2020 vé quy dinh xr phat vi pham
hanh chinh trong linh virc Buu chinh Vién théng, Céng nghé thong tin va san
giao dich dién tir; Nghi dinh s 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu
vé quén 1y, cung cip, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang; Nghi
quyét s6 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 ctia Chinh phu v& Chinh phu dién tir;
Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phu vé tng dung
CNTT trong hoat déng cia co quan nha nudc; Nghi dinh sé 73/2019/ND-CP
ngdy 05/9/2019 ctia Chinh pht quy dinh quan 1y ddu tr tmg dung cong nghé
théng tin sir dung ngudn vén ngén sach nha nudc va cac vin ban phap luat co
lién quan.

¢) Hinh thirc tuyén dung: phong vén (khéng thuc hién phic khao sau khi
phéng vén).

8.4. Trinh Tht truéng - Truéng ban Ban Quan ly Chuong trinh hd trg phap
1y lién nganh cho doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025 phé duyét két
qué tuyén dung.

Thoi gian: du kién trong vong 05 ngay lam viée ké tir ngdy co két qua
phéng vén ctia Hoi ddng tuyén dung.

8.5. Dai dién Ban Quan ly Chuong trinh hd trg phap 1y lién nganh cho
doanh nghiép nhé va vira giai doan 2021-2025 ky Hop ddng khoan viéc véi
nhin sy tring tuyén theo phap luat dan su.

9. Thoi han np hd so

Thoi han ndp héd so g tuyén trong vong 10 ngay ké tir ngay ban hanh Ké
hoach nay va dugc ding tai thong tin tuyén dung trén Céng Thong tin dién tir Bo
Tu phép va Trang Théng tin hd trg phéap 1y cho doanh nghiép.

Chi tiét xin lién hé: Viin phong Chuong trinh hé tro phdp Iy lién nganh cho
doanh nghiép nho va vira giai doan 2021-2025, Phong 111, Nha N4 Tru so Bo Tuw
phadp, 60 Tran Phi, Ba Dinh, Ha Néi (6ng DS Vin Tuyén — Vin phong Chwong
trinh), SPT: 0968.030.526 - 024.62739643, mail: tuyendv@moj.gov.vn./.



